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COMISIA DE MOBILITATE Cod: PO- .01

Aprobata in CA din 13.03.2018

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii/ Numele si

Operatiunea prenumele
1 2 3 4 5

Functia Data Semnatura

1.1. Elaborat TUDORACHE | Responsabil comisie 12.03.2018
FLORENTINA

1.2. Verificat MANOLOIU Director ADJUNCT 13.03.2018
GABRIEL

1.3 Aprobat STANCU Director 13.03.2018
FLOAREA

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

- ._._ .| Componenta revizuita Modalitatea Data de_ la care se ap_ll_ca_l
Editia/ revizia in o prevederile editiei sau reviziei
o reviziei L
cadrul editiei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial
2.2. | Revizial

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Spopul_ Exemplar Compartiment Functia Nume Si szlta_ B Semna
difuzarii nr. prenume primirii tura
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare 1 Comisia de | Responsabil Tudorache
mobilitate comisie Florentina
3.2 | Informare Conducere Director Stancu Floarea
3.3 | Informare Conducere Director Manoloiu
adjunct Gabriel
3.4 | Arhivare |3 CEAC Responsabil Pahontu Alina
comisie
3.5 | Informare | 4-17 Executie Responsabili | Responsabili
comisii comisii
metodice metodice
3.6 | Alte - - - - - -
scopuri
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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Reglementeaza modul de aplicare a conditiilor specifice de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante in cadrul etapei de transfer al personalului didactic titular disponibilizat prin
restrangere de activitate sau prin restructurarea retelei scolare ori prin desfiintarea unor unitati de invatamant
si al etapei de pretransfer consimtit intre unitatile de invatamant preuniversitar.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, prin faptul ca,
procedurarea activitatii permite aplicarea acestia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe
cel in functie la data elaborarii prezentei.

4.4, Sprijina auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager in luarea deciziei.

4.5. Stabileste sarcini pentru circuitul documentelor.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplica incepand cu data de 14 martie 2018 pentru a solutiona, la nivelul unitatii
scolare, transferul personalului didactic titular disponibilizat prin restrangere de activitate sau prin
restructurarea retelei scolare ori prin desfiintarea unor unitati de invatdmant si pretransferul consimtit Tntre
unitatile de invatamant preuniversitar al cadrelor didactice care solicita acordul pentru ocuparea unor posturi
didactice vacante.

Aceasta procedura depinde de activitatea compartimentelor:

Conducere

CA

Personal didactic
Secretariat

Comisia de mobilitate
CEAC

6. DOCUMENTE DE REFERINTA:
6.1. Legislatie primara

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011.

O.M.E.N Nr. 5485/13.11.2017 pentru aprobarea Metodologiei cadru privind mobilitatea personalului
didactic din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2018-2019

Legea 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii

Standarde de referinta si indicatori de performanta pentru evaluarea si asigurare calitatii in invatgamantul
preuniversitar - HG 1534/25.11.2008

O.M.E.N Nr. 3017/2018 privind modificarea si completarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invataméantul preuniversitar in anul scolar 2018—2019, aprobata prin
Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 5.485/2017

6.2. Legislatie secundara:
Ghidul CEAC in unitatile de invatamant preuniversitar conceput si ditribuit de ARACIP fiecarei unitati

scolare.
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6.3. Alte documente

- Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat
" ROl al scolii
. Hotarari CA

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati In procedura operationald

7.1 Definitii ale termenilor utilizati

Definitia  si/sau,daca este cazulactul care defineste
termenul respectiv

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv.

Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata.

Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, auneiasaua mai multor componente ale unei
editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Nr.crt. [Termenul

1. Procedura
operationala

2. Editia unei proceduri

3. Revizia Tn cadrul
editiei

4. Titulari ai sistemului
national de
invatamant

Statutul de cadru didactic titular al sistemului national de In invatdmant
preuniversitar, conform art. 252 alin.(1) si( 2) din Legea educatiei
nationale nr.1/2011, este dovedit prin documentele de numire
transfer/repartizare pe post/catedra- ordine de ministru, decizii ale
inspectoratului scolar general, dispozitii de repartizare-emise de institutii
abilitate in acest sens: M.E.N. /inspectorate scolare, comisii nationale de
repartizare
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Norma didactica

INorma didactica de predare-invatare, de instruire practica si de evaluare
curentd a prescolarilor si a elevilor in clasa, constituitd conform art.262
alin.(3) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cuprinde ore prevazute
in planul de Tnvataméant la disciplinele corespunzatoare specializarii sau|
specializarilor inscrise pe diploma /diplomele de licenta sau de
absolvire,pe diploma/diplomele de absolvire a ciclului 1l de studii
universitare de masterat, pe diploma de absolvire a unor programe de
conversie profesionala pentru dobandirea unei noi specializari si/saul
ocuparea de noi functii didactice sau pe diploma /diplomele /certificatul
/certificatele de absolvire a unor cursuri postuniversitare, cu duratd de cel
putin un an si jumatate, aprobate de Ministerul Educatiei Nationale -
studii  aprofundate, studii academice postuniversitare,  studii
postuniversitare de specializare, in profilul postului ori pe certificatul de
absolvire a unui modul de minim 90 de credite transferabile care atestd
obtinerea de competentd de predare a unei discipline din domeniul
fundamental aferent domeniului de specializare Tnscris pe diploma.

Transferul consimtit
intre unitatile de
invatdmant
preuniversitar

Art. 34 (1) La etapa de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante
prin  transfer pentru solutionarea restrangerii de activitate,
organizata in baza prevederilor art. 252 alin. (3) din Legea nr. 1/2011 cu
modificarile si completirile ulterioare, pot participa cadrele
didactice titulare prevazute la art. 5 alin. (1) - (3), precum si cadrele
didactice prevazute la art. 5 alin. (6), aflate n restrangere de activitate, cu
respectarea prevederilor prezentei Metodologii.

(2) Transferarea personalului didactic titular disponibilizat prin
restringere de activitate sau prin restructurarea retelei scolare se
poate realiza din mediul rural in cel urban, numai dacd persoana
respectivd se incadreaza intr-una dintre situatiile prevazute la art. 5 alin,
(7) din prezenta Metodologie.

(3) In etapa de transfer pentru solutionarea restrangerii de activitate nu se
ocupd, prin transfer, catedrele complete si  incomplete]
solicitate pentru intregirea normei didactice, pe care nu s-au solutionat
intregirile de norma didactica potrivit prevederilor art. 24 alin. (7) din
prezenta Metodologie.

Art. 35 Transferarea pentru restrdngere de activitate sau ca urmare a
restructurdrii  retelei scolare a personalului didactic titular se
realizeaza tinand seama de prevederile art. 247, art. 248, art. 262 si art.
263 alin. (1)-(10) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare, de conditiile prevazute in prezenta Metodologie
si de prevederile Centralizatorului.
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7. Art. 74 (1) La etapa de pretransfer participa cadrele didactice titulare
prevazute la art. 5 alin. (1)-(3), precum si cadrele didactice
prevazute la art. 5 alin. (6), la cererea acestora, prin pretransfer consimtit
intre unitatile de invatdmant preuniversitar in aceeasi localitate, in|
localitatea de domiciliu, conform art. 1 alin. (3) sau pentru apropiere de
domiciliu.

(2) Pretransferul consimtit intre unitatile de invatdamant preuniversitar al
personalului didactic titular se poate realiza din mediul rural in mediul
Pretransferul urban numai daca persoana respectiva se incadreaza intr-una dintre
consimtit intre  sjtyatiile previzute la art. 5 alin. (7) din prezenta Metodologie.
unitatile de (3) Acordul de principiu al unititii/unititilor din care se pretransferd
invatamant cadrul didactic titular se considera obtinut de drept prin efectul
preuniversitar  |legii, luand Tn considerare apropierea de domiciliu si principiile
fundamentale prevazute la art. 3 din Legea nr. 53/2003, republicata, cu|
modificarile si completarile ulterioare.
(4) Cadrele didactice titulare aflate in restrangere de activitate incepand
cu 1 septembrie 2018, a caror restrangere de activitate a fost solutionata
in etapa de solutionare a restrangerilor de activitate, pot participa si la
etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de invatamant preuniversitar,
conform prezentei metodologii.

8. Conditie specifica pentru departajarea cadrelor didactice care depun
cerere de ocupare a posturilor didactice/ catedrelor vacante n cadrul
etapei de transfer al personalului didactic titular disponibilizat prin

Inspectia speciald la |restrangere de activitate sau prin restructurarea retelei scolare ori prin
clasa, la care sa se |desfiintarea unor unititi de invatimant si al etapei de pretransfer
obtina minimum nota consimtit intre unitatile de invatamant preuniversitar.
9,50 (noua 50 in situatia in care mai multi candidati indeplinesc conditia specifica
%) pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante (minimum nota
9,50), obtinand note diferite, acordul va fi primit de candidatul cu nota
cea mai mare.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr.crt |Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. CA. Consiliul de Administratie

8. PRET Pretransfer

0. I1SJ Inspectoratul Scolar Judetean

5
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10. MEN Ministerul Educatiei Nationale
11. Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic din
Metodologie invatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2018-2019, aprobata prin|
OMEN nr.5485/13.11.2017
12. Calendarul mobilitatii personalului didactic din invatamintul
Calendar preuniversitar pentru anul scolar 2018-2019 ( conform anexei nr.19 |g
Metodologie si OMEN nr. 3017/2018)
13. L Legea educatiei nationale nr.1/2011 .cu modificarile si completarile
€ge ulterioare
14. Centralizatorul privind disciplinele de invatamant, domeniile si
Centralizator specializdrile, precum si probele de concurs valabile pentru incadrarea
personalului didactic din invatamantul preuniversitar

8. DESCRIEREA PROCEDURII

Dispozitii generale

Inspectia speciala la clasad se sustine in fata unei comisii validata de Consiliul de administratie,
numita prin decizia directorului, alcatuita din:
d) presedinte - director;
b) membri - doi profesori titulari, cu gradul didactic I, cu specializarea Tn profilul postului/ profesori
metodisti/ responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in profilul postului;
C) secretar - un cadru didactic titular cu abilitati de utilizare a calculatorului.

Graficul activitatilor privind desfasurarea inspectiilor speciale la clasa
(conform Calendarului miscarii de personal 2018/2019)

Data Activitatea

Incarcarea procedurii operationale privind modul de aplicare a
conditiilor specifice de ocupare a posturilor didactice / catedrelor
. vacante pe site-ul scolii si afisarea la avizierul unitatii a graficului
14 martie 2018 activitatilor privind desfasurarea inspectiilor speciale la clasa/
modului de aplicare a conditiilor specifice de ocupare a posturilor
didactice vacante.

Inregistrarea cererilor (insotite de documentele precizate in acestea)
cadrelor didactice disponibilizate prin restrangere de activitate sau
prin restructurarea retelei scolare ori prin desfiintarea unor unitati
de invatamdnt, la secretariatul scolii (se completeaza anexa 3 din
prezenta procedura).

Intalnirea  membrilor comisiilor de specialiate pentru sustinerea

14-19 martie 2018
Ora: 08.00 — 18.00

15.03.2018 inspectiilor speciale la clasa din scoald, in vederea prelucrarii
Ora: 11.00 procedurii operationale privind modul de aplicare a conditiilor
(Laborator info) specifice de ocupare a posturilor didactice / catedrelor vacante.
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16 martie 2018
Ora: 12.00
(Laborator info)

Prezentarea candidatilor la sediul unitatii scolare unde se va sustine
inspectia, pentru extragerea biletului ce contine clasa, specializarea,
titlul si tipul lectiei ce urmeaza a fi sustinuta.

Candidatii vor avea asupra lor carte de identitate / pasaport.
Neprezentarea la ora fixata pentru extragerea biletului va conduce la
eliminarea candidatului din concurs.

16 martie 2018
Ora: 15.00

Afisarea programarilor pentru sustinerea inspectiilor speciale la clasa
la avizierul scolii.

19 martie 2018
Ora: 18.00

\Verificarea documentelor candidatilor inscrisi pentru ocuparea
posturilor didactice / catedrelor vacante de catre Comisia de
mobilitate a Scolii Gimnaziale ,,Alexandru Davila”.

20 martie 2018

Sustinerea inspectiilor speciale la clasa de catre candidati in prezenta
comisiei, conform programarii si biletului extras anterior. Inspectia
speciald la clasd se desfiasoara pe durata unei ore de curs si se
evalueaza prin note de la 10 la 1, conform Anexei nr. 4, parte integranta
din O.M.E.N. nr. 5485/2017. Candidatii care nu obtin la inspectia
speciald in profilul postului la clasd minimum nota 9,50 (noud 50%)
nu pot ocupa posturi didactice/catedre vacante publicate pentru
angajare pe perioadd (ne)determinati. In situatia in care mai multi
candidati indeplinesc conditia specificd pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante ( minimum nota 9,50), obtinind note
diferite, acordul va fi primit de candidatul cu nota cea mai mare.La
aceasta proba nu se admit contestatii.

Candidatul va prezenta proiectul de lectie in doua exemplare si alte
documente necesare lectiei (fise de lucru, teste etc.)

Neprezentarea la ora fixata pentru sustinerea inspectiei speciale la
clasa va conduce la eliminarea candidatului din concurs.

20 martie 2018
Ora: 20.00

|Afisarea rezultatelor la inspectiile speciale la clasa la avizierul scolii
si pe site-ul institutiei.

20 martie 2018
Ora: 20.00

Analizarea in CA a Scolii Gimnaziale ,,Alexandru Davila”. a
rezultatelor obtinute de candidati la inspectia speciala la clasa
sustinuta in vederea ocuparii posturilor didactice/catedre vacante
publicate pentru angajare pe perioada (ne)determinata.

21 martie 2018
Ora:10.00-12.00
(secretariat)

Comunicarea hotararii CA cu privire la acordarea / neacordarea
acordurilor / acordurilor de principiu pentru transfer.

Aceste comunicari se vor ridica personal de citre candidati, in
intervalul mentionat.

21 martie 2018
Ora:12.00-18.00
(secretariat)

Depunerea contestatiilor privind acordarea / neacordarea acordurilor
acordurilor de principiu pentru transfer de catre personalul didactic
titular care solicita transferul si inregistrarea acestora la secretariatul
scolii.

21 martie 2018
Ora: 18.00

Solutionarea  contestatiilor privind acordarea / neacordarea
acordurilor / acordurilor de principiu pentru transfer.

21 martie 2018
Ora: 20.00

Afisarea rezultatelor in urma contestatiilor privind acordarea
neacordarea acordurilor / acordurilor de principiu pentru transfer la
avizierul scolii si pe site-ul institutiei.
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9. RESPONSABILITATI

Membrii comisiei pentru inspectia speciala la clasa au urmatoarele atributii:

A. Presedintele/ Directorul

v

AN

Asigura corectitudinea inscrierii candidatilor in concurs si ia deciziile corespunzatoare in
aceasta directie, in raport cu precizarile legislative si ale CA din scola;

Numeste comisiile pentru organizarea, desfasurarea si evaluarea inspectiilor speciale la clasa;

Instruieste membrii comisiei si stabileste atributiile fiecaruia (membrii comisiei nu pot avea
rude printre candidati, in acest sens semnanad o declaratie- anexa 1 din prezenta procedura)

Participa, impreuna cu secretarul comisiei la extragerea de catre candidat a biletului pentru
inspectia speciala la clasa.

Inregistreaza impreuna cu secretarul comisiei in graficul de inspectii numarul biletului extras de
candidat, bilet ce contine clasa, specialitatea, titlul si tipul lectiei — candidatul semneaza pe graficul
de inspectii in dreptul numelui sau.

Intocmeste si afiseaza impreuna cu secretarul comisiei graficul desfasurarii inspectiei la clasa.

Instruieste profesorii evaluatori si le inmaneaza fisele de evaluare a lectiei — anexa 2 din
prezenta procedura.

Preia pe baza de proces verbal fisele de evaluare de la profesorii evaluatori si inregistreaza
impreuna cu secretarul notele in catalogul de concurs.

Intocmeste si afiseaza impreuna cu secretarul rezultatele concursului la avizier / pe site-ul scolii

Realizeaza clasamentul final si inainteaza CA documentele in vederea validarii.

Afiseaza rezultatele in urma contestatiilor privind acordarea / neacordarea acordurilor /
acordurilor de principiu pentru transfer la avizierul scolii Si pe site-ul institutiei.

B.Secretarul

v

v

AN

AN

Verifica cererile candidatilor inscrisi la concurs, documentele anexate necesare inscrierii si
alcatuieste lista acestora.

Participa, impreuna cu presedintele comisiei la extragerea de catre candidat a biletului pentru
inspectia speciala la clasa.

Inregistreaza impreuna cu presedintele comisiei in graficul de inspectii numarul biletului extras
de candidat, bilet ce contine clasa, specialitatea, titlul si tipul lectiei — candidatul semneazid pe
graficul de inspectii in dreptul numelui sau.

Intocmeste si afiseaza impreuna cu presedintele comisiei graficul desfasurarii inspectiei la clasa

Participa impreuna cu presedintele comisiei la instruirea profesorilor evaluatori si le inmaneaza
fisele de evaluare a lectiei — anexa 2 din prezenta procedura.

Asigura multiplicarea fiselor de evaluare

Se asigura de existenta logisticii necesare desfasurarii in bune conditii a lectiilor;

Intocmeste listele finale cu notele obtinute de catre candidati si le afiseaza pe site-ul scolii si la
avizierul acesteia;

Intocmeste procesele verbale de la sedintele cu candidatii si cu profesorii evaluatori.

Completeaza adeverinte pentru membrii comisiei.

C.Profesorii evaluatori

4

v

Noteaza Tn mod independent in fisa de evaluare punctajul / nota corespunzatoare fiecarui
candidat ce a sustinut inspectia speciala la clasa apoi completeaza in borderoul final notele si media
notelor acordate de cei doi evaluatori.

Membrii comisiei informeaza candidatul in legatura cu nota obtinuta in urma sustinerii inspectiei
la clasa, iar candidatul semneaza pe fisa de evaluare de luare la cunostinta.

8
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v Predau pe baza de proces verbal fisa de evaluare a lectiei cu semnatura candidatului si nota

v

acordata, proiectele de lectie si alte documente insotitoare, catre presedintele comisiei.
Informeaza in permanenta presedintele comisiei despre evenimentele importante sau neprevazute
care se petrec pe perioada desfasurarii probelor de concurs.

D.Candidatul Tnscris la transfer/pretransfer

v Consulta site-ul scolii si avizierul unitatii pentru a fi la curent cu graficul desfasurarii
activitatilor;

v Contacteaza personal Comisia pentru organizarea, desfasurarea si evaluarea inspectiei la
clasa constituita la nivelul unitatii scolare pentru programarea inspectiei la clasa;

v Candidatul este obligat sa solicite asigurarea unor materiale didactice si trebuie sa se
asigure de posibilitatea unitatii scolare de a-i raspunde solicitarii.

v Dupa incheierea lectiei, candidatul va preda comisiei proiectul de lectie si materialele
didactice anexe proiectului didactic.

v Sustine inspectia conform Metodologiei cadru si acestei proceduri operationale;

v Semneaza pentru luarea la cunostinta a notei pe fisele de evaluare ale celor doi evaluatori.

DISPOZITII FINALE

v Pentru buna informare a cadrelor didactice, prezenta procedura va fi postata pe site-ul scolii,
iar la avizierul unitatii scolare se va afisa graficul activitatilor.

v Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte
reglementdri cu caracter general sau intern.

v Aceasta procedura se aplica incepand cu data de 14 martie 2018

v In situatia in care departajarea cadrelor didactice nu se poate realiza in baza conditiilor

specifice (doud sau mai multe cadre didactice obtin aceeasi nota la inspectia la clasd) si solicitd
acelasi post didactic, ierarhizarea acestor cadre didactice se va realize conform criteriilor prevazute
la art. 46, alin. (1) din Metodologie.
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10. Cuprins:
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei | 2
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii | 2
formalizate
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, | 3
revizia din cadrul editiei procedurii formalizate
4, Scopul procedurii formalizate 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 4
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizate | 5-8
8. Descrierea procedurii formalizate 8-9
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 10-11
10 Cuprins 12
11. Anexe, inregistrari, arhivari 13-20

11. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexei

anexa

1 Declaratie pe propria raspundere

2 Fisa de evaluare a lectiei — inspectia speciala la clasa in profilul postului ( anexa nr. 4 din

Metodologia cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatamantul preuniversitar in
anul scolar 2018-2019)

3 Cerere pentru obtinerea acordului/acordului de principiu pentru transfer/pretransfer consimtit
intre unitati de invatamant (anexa nr. 14 din Metodologia cadru privind mobilitatea personalului
didactic din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2018-2019)

4 Model de acord / acord de principiu emis de directorul unitatii de invatdmant privind transferul
pentru restrangere de activitate consimtit intre unitati de invatamant.
5 Model de acord de principiu emis de directorul unitatii de invatimant privind pretransferul

consimtit Intre unitatile de Invatamant.
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ANEXANR. 1
DECLARATIE
Subsemnatul , avand functia de
la , localitatea ,
judetul , posesor al BI/CI seria numarul , eliberat de , la
data de , avand codul numeric personal , telefon ,

declar pe proprie raspundere, cunoscand prevederile art. 292 din Codul Penal, ca nu indeplinesc functia de
presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local, judetean sau national si ca nu am, in
randul candidatilor care participa la etapa de (pre) transfer 2018-2019 si sustin inspectia la clasa la unitatea
noastra scolard, rude sau afini pana la gradul 1V inclusiv.

Am luat la cunostintd de prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
didactic din invatamdntul preuniversitar in anul scolar 2018 - 2019, aprobata prin O.M.E.N. nr. 5485/2017,

cu modificarile si completarile ulterioare, si ma angajez sa le respect si s le pun in aplicare.

Data Semnatura
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ANEXA NR. 2

Numele si prenumele candidatului:

FISA DE EVALUARE A LECTIEI

INSPECTIA SPECIALA LA CLASA iN PROFILUL POSTULUI

Disciplina:

Data,

Analiza Aspecte evaluate: criterii Punc_taj -

Maxim | Realizat

Aspecte formale (documente, documentatie, materiale didactice 1
disponibile)
Proiectare — motivare (relationarea intra- si interdisciplinara, intra si
cross-curriculard, perspectiva in raport cu unitatea de invatare, relevanta | 1,5
pentru viata a continuturilor)

Lectie Continut stiintifico-aplicativ (obiectivizare, structurare, sistematizare, 15
coerenta, consistenta) '
Metode si mijloace didactice (varietate, oportunitate, originalitate, 15
eficientd) '
Climat psihopedagogic 1
Ambient specific disciplinei, motivatie pentru lectie
Achizitii cognitive, verbalizate/non verbalizate (calitate, cantitate, 05
relationare, operationalizare) '

Elevii B Deprinqlleri d.e activitatg intelectualé. irvldi.vifiualév si .in e?hipfci .

dominante (operatii logice, mecanisme d.e.anahza si sinteza, tipuri .de inteligente, 05

. consecventa, seriozitate, ambitia autodepasirii, colegialitate, '

vizate o S R .
responsabilitate si raspundere, flexibilitate in asumarea rolurilor)
Atitudine fata de scoala - statutul si rolul la ora (pozitiva — colaborator, 05
indiferenta — spectator) ’
Competente profesionale si metodice (de cunoastere — gradul de
stapanire, organizare si prelucrare a informatiei; de executie —
rapiditatea, precizia actiunilor si distributivitatea atentiei; de comunicare | 1
— fluiditatea, concizia si acuratetea discursului, captarea si pastrarea

Profesorul — | . . . . - . o

dominante interesului elevﬂor, abllltatea pentru activitate _d_1feren;1ata_)

vizate Compe_tenge _soc1ale si de pe_rsonalltate_: (soqlablll_ta_lte, degajare,
comunicativitate, registre diverse de limbaj, echilibru
emotional, rezistenta la stres, ingeniozitate, flexibilitate, fermitate, 1
toleranta, rigurozitate, obiectivitate, disponibilitate pentru
autoperfectionare)

TOTAL 10

EXAMINATOR

Am luat la cunostinta, SEMNATURA

Candidat:

Semnatura

NOTA:

Fisa de evaluare a lectiei in profilul postului este completata de cei 2 profesori examinatori care fac parte
din comisie.
Rezultatul inspectiei la clasa in profilul postului se obtine ca medie a punctajelor acordate de fiecare
profesor examinator.
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ANEXA NR. 3
Cerere pentru obtinerea acordului/acordului de principiu pentru transfer/pretransfer consimtit intre unitati de
invatamant
Nr. / 2018
Domnule Director,

Subsemnatul(a) (inclusiv initiala tatdlui).............oooeiiii i , hascut(ad) la
datade ................... , titular(2) pe(la) postul (catedra) de........................... de la (unitatea/unitatile de
L 0N 2121411
localitatea...............ooeeiiiiiiiii , judetul (sectorul)..............coooiiiiiiiiin , Va rog sa-mi

aprobati transferul pentru restringere de activitate/pretransferul consimtit Intre unitafi de invatamant,
incepdind cu 1 septembrie 2018 pe(la) un post (o catedrd) publicat(d) vacant(d)

I. Am domiciliul Tn localitatea.............coviveiriiiiriiiiii i , judetul (sectorul)
............................................. , SHE. o i D e, DL
P, e s TELEFON: ... ,conform actului de identitate ......... seria
............... Nl BliDerat de Lo
COD NUMERIC PERSONAL . . ...,

II. Sunt absolvent(d) al(a) (Univ., Academiei, Institutului, I.P.-3 ani, Colegiului, Sc. de maistri, Sc.
POStliceale, LiC. PEA.).. ittt e e e e Facultatea
................................................................................................................ , cu durata
studiilor de ............. ani (curs zi; seral; frecventa redusa; fara frecventd; invatamant la distanta), promotia
.................. , nivelul studiilor (medii, postliceale, universitare de scurtd duratd, ciclul I de studii
universitare de licenta, universitare de lunga
QUIALA) ..o cu media la examenul de stat
(licentd)/absolVire  ....oeiiiiii i cu  specializarea  principala
LT 11314 2

Dupa absolvirea invatdmantului universitar de lungd duratd/ciclului II de studii universitare de masterat am
absolvit:

-Facultated .......ooeei e , Cu durata studiilor de ................... ani
(curs zi; seral; frecventd redusd; fara frecventd; invatamant la distantd), promotia .............c.cevvienn.n.. ,
cu media la examenul de stat (licentd)/absolvire...........cooveiiiviiriiiiiiiiiiiiiiiinieannn, , Cu
SPECIAIIZANBA. ...ttt s

- Studii postuniversitare de specializare cu durata de semestre
- Studii academice postuniversitare cu durata de ... semestre
- Studii aprofundate de specialitate cu durata de ... semestre
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- Masterat in sistem postuniversitar sau in cadrul ciclulii Il de studii universitare
- Cursuri de perfectionare postuniversitare ou durata de ...................... semestre
- Studii postuniversitare de specializare, academice postuniversitare cu durata mai mica de 3
TS ]G N
- Studii aprofundate de specialitate, cursuri de perfectionare postuniversitara cu durata mai micé de 3
semestre

I11. La data depunerii dosarului: sunt DEBUTANT cu media ................. : am DEFINITIVATUL cu media
.................. ; GRADUL II cu media ........................;, GRADUL | cu media ............;
DOCTORATUL ECHIVALAT CU GRADUL DIDACTIC | in anul .................. , In specialitatea
.......................................................... ; GRADUL DIDACTIC I obtinut pe baza de examene, urmat
de DOCTORAT n
] 11 E21 2 1 (- H P
................................................................ CATEGORIA (pentru antrenori)..................In
110t 2 1 - Ot
IV. CALIFICATIVUL obtinut in anul scolar 2015/2016.........c.ouiiirii e ;
sin anul SColar 2016/20 17 ... ..o .
NOTA:

a) Pentru absolventii promotiei 2017 si debutantii in primul an de activitate se ia in considerare calificativul
partial din anul scolar 2017-2018.

b) Pentru absolventii promotiei 2016 si debutantii in al doilea an de activitate se iau in considerare
calificativul pentru anul scolar 2016-2017 si calificativul partial din anul scolar 2017-2018.

¢) In cazul intreruperii activititii la catedra, in perioada ultimilor doi ani scolari, se iau in considerare
calificativele pentru ultimii doi ani scolari in care cadrul didactic si-a desfasurat activitatea.

VI. La 01.09.2017 am avut: ani intregi, vechime efectivd la catedrda (inclusiv perioada
rezervarii catedrei).

Raspund de exactitatea datelor Inscrise in prezenta cerere si declar ca voi suporta consecintele in cazul unor
date eronate.

Mentionez ca am luat cunostinta de punctajul acordat si nu am obiectii.

Data

Semnatura
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ANEXEZ IN URMATOAREA ORDINE (in dosar) documentele in original, respectiv in copie
CERTIFICATE pentru conformitate cu originalul de catre directorul unitdtii unde functionez ca
titular(d)/detasat(a)* :

1. Copie de pe actul de numire/transfer/repartizare pe postul didactic de la unitatea de invatimant la care
functionez ca titular(a).
2. Copie a actului de identitate (B.1./C.1.) din care s rezulte domiciliul.
3. Copie a adeverintei eliberate de unitatea la care sunt titular din care sd rezulte situatia postului
didactic/catedrei de la care ma transfer/pretransfer (structura pe ore si discipline a catedrei, nivelul de
invatdmant, regimul de mediu).
4. Copii de pe actele de studii (inclusiv foaia matricold).
5. Copii, de pe certificatele de grade didactice si de pe actele doveditoare privind schimbarea numelui.
6. Copii ale adeverintei/adeverintelor din care sa rezulte calificativul acordat de consiliul de administratie
pentru anul scolar 2015/2016 si 2016/2017 (conform fisei de evaluare) si calificativul partial pentru anul
scolar 2017-2018 (daca este cazul).
7. Copie a adeverintei eliberate de unitatea de invatamant la care functionez ca titular(d)/detasat(a), din care
sd rezulte vechimea la catedra.

8. Documente justificative privind indeplinirea criteriilor specifice, daca este cazul.
9. Copii ale documentelor in vederea aplicarii criteriilor social-umanitare.

10. Copii ale avizelor si atestatele necesare ocuparii postului didactic/catedrei, daca este cazul.
11. Pentru cadrele didactice titulare aflate Tn restrangere de activitate:
- aprecierea sintetica a consiliului de administratie al unitatii de invatamant la care functionez ca titular(a), in
original;
- copie a adeverintei eliberate de unitatea de Invatdmant la care functionez ca titular(d) din care reiese faptul
ca la postul/catedra respectiva exista restrangere de activitate, data la care s-au discutat in consiliul profesoral
restrangerile si nominalizarea cadrului didactic propus a fi transferat pentru restrangere de activitate.

*Documentele anexate pot fi certificate pentru conformitate cu originalul si la depunerea dosarului, Tn acest
caz fiind necesard prezentarea documentului in original si a unei copii a acestuia

15



SCOALA GIMNAZIALA
“ALEXANDRU DAVILA”
PITESTI

COMISIA DE MOBILITATE

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND MODUL DE APLICARE A
CONDITIILOR SPECIFICE DE
OCUPARE A POSTURILOR
DIDACTICE/CATEDRELOR VACANTE

Cod: PO- .01

Editia I
Nr. de ex. 3

Revizia 1
Nr. deex. 3

Pagina 2 din 20

Exemplar nr. 1

ANEXA NR. 4

Model de acord/acord de principiu emis de directorul unitatii de invatdmant privind transferul pentru restrangere de

activitate consimtit intre unitdgile de invarAmant
(Anterul umran)

NI.

Catre
Domnul/doamna

( adresa de domicilin, conform documentelor ansxate in dosar)

Urmare a solicitdrii dumneavoastrd nr. referitoare la transferul pentru restrangere de activitare
consimtit intre unitatile de invatamant pe un post didactic/catedra vacant(a) din unitatea noastra de invatamant:

In baza adresei nr. . anexard solicitdrii dumneavoastrd, prin care conducerea/conducerile (e sy
de Enviinsint in care cadrul didactic este fitalar) isi exprimd acordul/acordul de principiu pentru transferul pentru restrangere de
activitate:

Avand in vedere ca, din analiza documentelor anexate cererii dumneavoastrd, rezultd ¢ indepliniti conditiile
legale si vA incadrafi in criteriile de selectie stabilite pentru ocuparea postului didactic/catedrei solicitat(e). fiind
clasat(d) pe locul :

Va informam ca. in sedinta Consiliului de administratie al dindatade . .
a fost validatd propunerea comisiei de mobilitate constituite la nivelul unitdfii. de emitere a acordului/acordului de
principiwrefuzului  privind transferarea pentru restrangere de activitate incepand cu 01.09.2018 pe postul
didactic/catedra vacant(d) de _ (aisciplios postutuicatedre, conform Centratizatoratus) . fOrmatd dintr-un numar de _ ore (__ ore
TC+CDL si __ ore optionale) publicat(d) de unitatea noastrd. avand codul .

Motivele refuzului sunt:

Prezenta comunicare va fi atasata solicitarii pe care o veti depune in atentia comisiei judetene/a municipiului
Bucuresti de mobilitate a personalului didactic din invatdmantul preuniversitar pentru solutionarea cererilor de transfer
pentru restrangere de activitate in sedinta de repartizare,

DIRECTOR
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Modelul de acord/acord de principiu emis de directorul unitatii de invatamant privind pretransferul consimtit
ntre unitatile de invatamant

(Antetul unitatii)

Nr. /

Catre
Domnul/doamna

(adresa de domiciliu, conform documentelor anexate Tn dosar)

Urmare a solicitarii dumneavoastra nr.  / referitoare la pretransferul consimtit intre unitatile
de invatdmant pe un post didactic/catedra vacant(d) din unitatea noastra de Tnvatamant;

In baza adresei nr. /. anexata solicitdrii dumneavoastrd, prin care conducerea/conducerile
__(unitatea/unitaile de invaiamant in care cadrul didactic este titular) 181 exprima acordul pentru pretransferul/acordul de principiu
pentru pretransfer;

Avand in vedere cd, din analiza documentelor anexate cererii dumneavoastra, rezultd ca indepliniti
conditiile legale si va incadrati in criteriile de selectie stabilite pentru ocuparea postului didactic/catedrei
solicitat(e), fiind clasat(a) pe locul ;

Va informam ca, in sedinta Consiliului de administratie al din data de
e a fost validata propunerea comisiei de mobilitate constituite la nivelul unitatii, de acordare a
consimtamantului privind pretransferarea dumneavoastra incepand cu 01.09.2018 pe postul didactic/catedra
vacant(d) de  (disciplina postului/catedrei, conform Centralizatorului) __, formata dintr-un numar de _ ore (__ ore TC+CDL
si__ ore optionale) publicat(d) de unitatea noastra, avand codul
Sau

Vi informdm ca, in sedinta Consiliului de administratie al din data de
. a fost validata propunerea comisiei de mobilitate constituite la nivelul unitatii privind
acordarea de principiu a consimtamantului pentru pretransferarea dumneavoastra incepand cu 01.09.2018 pe
postul didactic/catedra vacant(d) de  (disciplina postului/catedrei, conform Centralizatorului) __, formatd dintr-un numar de
ore (__ ore TC+CDL si __ ore optionale) publicat(d) de unitatea noastra, avand codul
Sau

Va informam ca, in sedinta Consiliului de administratie al din data de
_ a fost validatd propunerea comisiei de mobilitate constituite la nivelul unitdtii privind
acordarea de principiu a consimtdmantului privind pretransferarea dumneavoastra incepand cu 01.09.2018 pe

postul didactic/catedra __ (disciplina postului/catedrei, conform Centralizatorului) __, Care Se poate vacanta in etapa de
pretransfer, formata dintr-un numadr de = ore (__ ore TC+CDL si __ ore optionale), in situatia in care
doamna/domnul cadru titular la unitatea noastra de invatimant obtine

pretransferul pe un alt post didactic/pe o alta catedrd, incepand cu 1 septembrie 2018.

Prezenta comunicare va fi atasatd solicitdrii pe care o veti depune in atentia comisiei judetene/a
municipiului Bucuresti de mobilitate a personalului didactic din invataméntul preuniversitar pentru
solutionarea cererilor de transfer pentru restrangere de activitate/pretransfer in sedinta publica.

DIRECTOR
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